ZARZADZENIE NR 19/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
z dnia 29 grudnia 2017r
w sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8, art. 32 ust. 2 oraz art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017r poz. 1579 ze zm.) art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r o finansach publicznych (DZ. U. z 2017r poz. 2077) oraz § 13 ust. 1 pkt 7
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy ustala sie ponizsze zasady:

b)

3.

a)
b)

§1
Zamowienia, ktorych wartoéé szacunkowa nie przekracza w skali roku réwnowartodci
kwoty 30 000 euro, moga byé dokonywane z pominieciem trybéw i zasad postepowania
okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamowienia w sposob szczegolny nalezy
przestrzegac przepiséw dotyczacych zakazu dzielenia zaméwien oraz zanizania wartosci
zamowien w celu uniknigcia stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Podstawa obliczenia wartogci szacunkowej zamowienia na dostawy lub ustugi jest
wartosé rynkowa zamaéwienia.
Obliczenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje sig nie wczeéniej niz 30 dni
przed wszczeciem procedury zakupu.

§2
Przedmiotem dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktérych wartoéé w skali roku nie
przekroczy 30 000 euro moga byé:
dostawy i ustugi planowe, ktorych przestanki techniczne i organizacyjne powodujg
koniecznosé dokonywania sukcesywnego zaméwienia np.: materiaty  biurowe,
czasopisma, ksigzki, materialy techniczne, hydrauliczne, elektryczne, malarskie i
pozostate; zamowienia na dostawy | ustugi (remonty) planows dokonywane sa na
podstawie wniosku, zaakceptowanego przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy oraz
Glownego Ksiggowego.
dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne dokonywane w okresie oczekiwania na
rozstrzygnigcie procedury podstawowej, wynikajace z biezacych zadan; zaméwienia na
dostawy interwencyjne, ustugi naprawy awaryjne dokonywane s3 na podstawie wniosku i
protokofu  koniecznosci  (dostawy, ustugi), zawierajgcych dokladne uzasadnienie
podpisane przez pracownika ds. zaopatrzenia i zatwierdzonych przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy oraz Gléwnego Ksiegowego.
Zamowienia, ktérych warto&é¢ szacunkowa przekracza 10 000,00 zt, poprzedzane sa
pisemnym lub telefonicznym zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmnigj 2
wykonawcow, oprocz przypadkow, w ktérych zaméwienie moze by¢ wykonane tylko
przez jednego wykonawce. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na
przedmiot zaméwienia w przypadku zlozenia tylko jedne] oferty zaméwienie moze byc
realizowane na rzecz tej oferty.
Zaméwienia beda dokonywane w formie pisemnej na podstawie umow, wnioskow,
zamoéwien, zlecen, pism z wylgczeniem:
zakupow o wartosci szacunkowej do 10.000 zt.
dostaw interwencyjnych lub ustug dokonanych w trybie pilnym (awarie, naprawy).



§2a
Zapytanie ofertowe powyzej wartosci szacunkowej 14 000,00 euro zamieszcza sig W
Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

§3

1 Zamoéwienia, o ktorych mowa w § 2 musza by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem nalezyte starannosci dla zasady uzyskiwania najnizszych
cen.

2. Zamoéwienia, o ktérych mowa w § 2, z wytaczeniem zamowier okreslonych w § 2 ust 3
pkt a i b sg dokonywane na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy oraz Gtoéwnego Ksiggowego, ktory to wniosek stanowi
zatacznik nr 1 do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 3a
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach po przedstawieniu przez wnioskujacego
wyGzerpujacego pisemnego uzasadnienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
moze odstapié od wymogéw objgtych ninigjszym Zarzadzeniem.

§4
Do ustug spotecznych, o ktorych mowa w art. 138h ustawy Prawo zamowien publicznych
przepisow niniejszego Zarzadzenia nie stosuje sig.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 11 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku z dnia 01
pazdziernika 2010r jak rowniez zmiany wprowadzone Zarzadzeniem Nr 7/2014 z dnia
16.04.2014r oraz Zarzadzeniem Nr 22/2015 z dnia 15.12.2015r

§6

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018r.

(Podpis i piecze¢ Dyrektora PUF)



